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Online Kitaplatz-Bedarfsanmeldung

Familienfreundlich – Sicher – Bequem – Mit Antwortgarantie

Schön, dass Sie Ihr Kind für eine Betreuungseinrichtung bei uns anmelden wollen. Um

Sie bei der Suche nach einen Betreuungsplatz für das kommende Kitajahr ab 1.

September zu unterstützen, haben wir auf ein neues, modernes und

datenschutzkonformes Onlineverfahren umgestellt. Auf unserer Homepage können Sie

das Portal „Kitaplatz-Bedarfsanmeldung“ aufrufen, um einen Betreuungsplatz zu finden,

der für Ihren Bedarf der richtige ist.

Ihre Vorteile

Sie füllen nur eine Anmeldung aus, favorisieren die gewünschten Einrichtungen und

erhalten eine Eingangsbestätigung sowie garantiert

zum Zuteilungsstichtag eine Antwort in Ihren Postkorb. Der elektronische Service im

Bürgerservice-Portal steht Ihnen stressfrei täglich 24 Stunden zur Verfügung.

Nachdem Sie sich persönlich am Tag der offenen Tür einen Überblick und einen

Eindruck über die Einrichtungen in Schlüsselfeld verschafft haben, können Sie bequem

online von zu Hause aus über den neuen Service Ihre persönliche Favoriten-Liste

zusammenstellen. Der Online-Service bietet Ihnen dazu einen Überblick über die

Kinderbetreuungsangebote der unterschiedlichen Träger mit ihren Besonderheiten.

Sie sind nicht mehr auf Öffnungszeiten oder persönlichen Anmeldungen bei mehreren

Einrichtungen angewiesen und können sich Zeit für diese wichtige Entscheidung lassen.

Haben Sie die Einrichtungen ausgewählt, können Sie mit nur einer Erfassung der

erforderlichen Daten Ihr Kind für das kommende Betreuungsjahr vormerken lassen. Die

Zuteilung der Kinder auf die einzelnen Einrichtungen erfolgt gerecht nach unseren

Vergabekriterien zu einem Stichtag (siehe Termine).

Nach erfolgreicher Übermittlung erhalten Sie die Eingangsbestätigung in ihrem Postkorb

und erfahren bis wann die Platzzuteilung erfolgt.

Die Unterzeichnung des Betreuungsbeleges oder -vertrags findet selbstverständlich

persönlich in der Kindertageseinrichtung statt.

Die Daten werden nach der Datenschutz Grundverordnung zentral im BSI-zertifizierten

Rechenzentrum der Anstalt für Kommunale Datenverarbeitung in Bayern (AKDB)

gespeichert.

Hier geht´s los:

www.schluesselfeld,de > Bürgerservice und Politik > Bürgerservice > Bürgerservice-

Portal > Kitaplatz

oder direkt unter:

https://www.buergerservice-portal.de/bayern/schluesselfeld/bsp_kita_anmeldung

http://www.schluesselfeld,de/
https://www.buergerservice-portal.de/bayern/schluesselfeld/bsp_kita_anmeldung


Aktuelle Termine für das nächste Kita-Jahr:

Wichtige Informationen:

• Generell haben Kinder ab dem ersten Lebensjahr einen Anspruch auf einen

Betreuungsplatz.

• Die Aufnahmen in unsere Kindertageseinrichtungen zum 01.09. erfolgen nach

Maßgabe der verfügbaren Plätze.

• Unterjährige Anmeldungen können immer vorgenommen werden. Die Platzkapazität

muss hier ebenfalls berücksichtigt werden.

• Die Bedarfsanmeldung ist keine Reservierung des Platzes. Daher ist es auch

notwendig, mehrere Einrichtungen zu priorisieren. Ihre Wünsche werden bei der

Platzvergabe gemäß den Vergabekriterien soweit wie möglich berücksichtigt

Vergabekriterien:

• Die wichtigsten Kriterien zur Aufnahme sind zum Beispiel das Alter des Kindes,

soziale Kriterien (z.B. alleinerziehender Elternteil), besondere Notlagen von Familien,

Wohnort, usw.

• Geschwisterkinder werden in der gleichen Kindertageseinrichtung vorrangig

aufgenommen.

• Das Eingangsdatum der Anmeldung ist kein Vergabekriterium.

01.09.2023 – 29.02.2024 Anmelde-Zeitraum

01.03.2024 – 14.04.2024 Erster Vergabe-Zeitraum durch

die Fachkräfte

15.04.2024 – 19.04.2024 Schriftliche Rückmeldung über 

die Platz-Zuteilung in Ihrem 

Postkorb (PDF-Dokument)

Bis 30.04.2024 Rückmeldung = Ihre

Bestätigung über 

Platzannahme an die 

Einrichtung

Ab 01.05.2024 Bescheid-/Vertrags-

unterzeichnung und 

Erstgespräch in der 

Kindertageseinrichtung



Schritt für Schritt

Die Anmeldung mit Schritt-für-Schritt Anleitungen, einen Überblick über die
Kindertageseinrichtungen und die Beantwortung der wichtigsten Fragen finden Sie im Online-
Anmeldeportal unter:

www.schluesselfeld.de > Bürgerservice und Politik > Bürgerservice > Bürgerservice-Portal >
Kitaplatz

Gerne stehen wir Ihnen für weitere Fragen unter 09552 9222-24 zu unseren Öffnungszeiten zur
Verfügung.
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Tag der offenen Tür - Persönlicher Kontakt mit

den Einrichtungen – Lassen Sie Ihr Bauchgefühl

entscheiden

Registrieren im Bürgerserviceportal per 

Handy, PC oder mobilem Endgerät
Ein Bürgerkonto wird zur Anmeldung dringend benötigt, hier sind 

lediglich Benutzername und Passwort zu hinterlegen (kein 

Ausweis, kein Authega-Zertifikat)

Wunscheinrichtungen festlegen, 

Dateneingabe und Absenden der 

Bedarfsanmeldung 

Erhalt der elektronischen 

Anmeldebestätigung im Postkorb ihres 

Bürgerkontos
Ein direkter Versand persönlicher Daten per E-Mail ist 

datenschutzrechtlich verboten, deshalb müssen Sie die 

Informationen aus Ihrem Bürgerserviceportal Postkorb abholen.

Vergabeinformation im Postkorb ihres 

Bürgerkontos und Bescheid- oder 

Vertragserstellung in der Einrichtung
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